gruppo agenti @ LA FONDIARIA

Configurazione programma di posta elettronica per
scaricare i messaggi del proprio indirizzo
nome.cognome@gafondiaria.it

Introduzione
Il documento fornira le informazioni per configurare i programmi di posta elettronica Outlook

Professional e Thunderbird per scaricare i messaggi presenti nella casella di posta elettronica fornita

dal Gruppo Agenti La Fondiaria.

Avvertenze
Sebbene il provider ARUBA Spa, che fornisce 1 servizi di posta al Gruppo Agenti, offra un ottimo

sistema antivirus/antispam, chiediamo la collaborazione degli utenti al fine di mantenere “pulito” il
traffico dei messaggi sulle caselle di posta; vi preghiamo, quindi, di verificare lo stato del sistema

antivirus sui computer che avranno accesso alle caselle di posta nome.cognome@gafondiaria.it.

Grazie per la collaborazione.
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Parametri

Tipo Servizio POP3

Server della posta in ingresso (POP3) pop.gafondiaria.it

Nome utente nome.cognome@gafondiaria.it

Password La password riservata inviata mezzo posta ordinaria.

Se si fosse smarrito il documento vi invitiamo a
visitare il sito http://intranet.gafondiaria.it ed accedere
al profilo personale ove recuperare la password

Tipo Servizio SMTP

Server della posta in uscita smtp.gafondiaria.it

Nome utente nome.cognome(@gafondiaria.it

Password La password riservata inviata mezzo posta ordinaria.

Se si fosse smarrito il documento vi invitiamo a
visitare il sito http://intranet.gafondiaria.it ed accedere
al profilo personale ove recuperare la password

Configurazione di Outlook Professional (programma contenuto nel
pacchetto Microsoft Office)

Avvertenza
Qualora non si possedesse tale programma, si invita alla consultazione della configurazione del
programma Thunderbird.
Procedura
1. Avviare il programma, nell'esempio ¢ utilizzato il programma versione 2010 (molto diffuso),
per la versione 2007 o versioni successive vi sono solo alcune variazioni grafiche, per le
versioni precedenti riferirsi al proprio tecnico

2. Andare su file

| 3 [ =
TP T
| | Home Invia/Ricevi Cartella
4 Pre e
Zerca i
=N in arrivo (270]
Dispon

U=y Posta inviata
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3. Cliccare su Aggiungi Account

o] =5 9 | Posta in arrivo - i & - Microsoft Outlock
Iﬁf; Home Invia/Ricevi Cartella Visualizza

@ 3alva con nome

Informazioni account

a —
\:.w POR/SMTP

5P Aggiungi aggount

L_gg Salva allegati

Informazioni

.

Apri

4. Si aprira una finestra nella quale si dovra scegliere la configurazione manuale, cliccare poi

su avanti

Aggiunta nuove account @

Configurazione automatica account
Connettersi ad altri tipi di server,

| ) Account di posta elettronica

71 SMS

@ Configura manualmente le impostazioni del server o tipi di server aggiuntivi

< Indietro Avant = | [ Annulla
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5. La seconda schermata richiedera quale tipo di configurazione attuare, scegliere Posta
Elettronica Internet, cliccare poi su avanti

Aggiunta nuovo account S

scegliere il servizio

@ Posta elettronica Internet
thi &l server POP o IMAP per inviare e ricevere messaggi di posta elettronica.

Exchange o servizio compatibile
ccedi ai messaagai di posta elettronica, al calendario, ai contatti, ai fax e ai messaagai vocali,

1 sMSs

6. Immettere i dati

. Cambia account @

Impostazioni posta elettronica Internet
Tutte le sequenti impostazioni sono necessarie per il funzionamento dell'account di posta elettronica.

Informazioni utente Prova impostazioni account

Dopo aver immessa le informazioni richieste, & consigliabile
provare l'account scegliendo il pulsante in basso. E
necessaria la connessione di rete,

Mome: Nome Cognome

o >

Indirizzo posta elettronica: ijome. cognome @gafondiaria.it

Informazioni server
’ Prova impostazioni account ...

Tipo account: POP3
Server posta in arrivo: nop. gafondiaria. it Prova impostazioni account facendo dic su Avanti
Server posta in uscita (SMTP): | |smtp. gafondiaria.it l E
Informazioni accesso
Mome utente: nome, cognomef@gafondiaria. i F
Password: T G
Memorizza password

[ Richiedi accesso con autenticazione password di protezione
(5Pa) [ Altre impostazioni ... ]

< Indietro I Avanti = I [ Annulla l
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I parametri da immettere sono quelli indicati nella sezione Parametri, di seguito un esempio

Casella A (il proprio nome)

Es: Mario Rossi

Casella B (I'indirizzo di posta elettronica)

Es: mario.rossi@gafondiaria.it

Casella C (Tipo server — POP3)

POP3

Casella D (indirizzo del server)

pop.gafondiaria.it

Casella E (indirizzo del server di posta in
uscita)

Es: smtp.gafondiaria.it

Casella F (nome utente — il proprio indirizzo
di posta elettronica)

Es: mario.rossi@gafondiaria.it

Casella G (la password)

La password riservata inviata mezzo posta
ordinaria. Se si fosse smarrito il documento vi
invitiamo a visitare il sito
http://intranet.gafondiaria.it ed accedere al
profilo personale ove recuperare la password

Cliccare su “Altre impostazioni” per impostare la password per l'invio della posta tramite

smtp.gafondiaria.it

Cambia account

Impostazioni posta elettronica Internet

=

Tutte le seguenti impostazioni sono necessarie per il funzionamento dellaccount di posta elettronica.

Informazioni utente

Mome: Mome Cognome

Indirizzo posta elettronica: \ome. cognome @gafondiaria.it

Informazioni server
Tipo account: POP3
Server posta in arrivo: pop.gafondiaria.it
Server posta in usdta (SMTF): | emip. gafondiaria.it
Informazioni accesso

Mome utente: nome, cognomel@gafondiaria. i

Password: O ——
| Memorizza password

Richiedi accesso con autenticazione password di protezione
(SPA)
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Dopo aver immesso le informazioni richieste, & consigliabile
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Prova impostazioni account ...

/| Prova impostazioni account facendo dic su Avanti
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8. Impostare la password per l'invio della mail

[ a

Impostazioni posta elettronica Internet @

| Generale | Server della posta in usdta |Cunnessiune Impostazioni a'uanzate|

Il server della posta in uscita (SMTF] richiede l'autenticazione A

(@) Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrive | B

i) Accedi con

Memorizza password
Richiedi autenticazione password di protezione (SPA)

(") Accedi al server della posta in arrivo prima di inviare | messaggi

I K, Annulla

(A) Impostare il segno di spunta sulla voce “Il server della posta in uscita (SMTP) richiede
I'autenticazione”

(B) Scegliere 'opzione “Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo”

Cliccare su OK

Tornati sulla finestra della configurazione principale, premere avanti e poi fine

Pagina 6/11
Consulenza Informatica
10126 TORINO - C.so Massimo D'Azeglio,55
Telefono 011/6395178 - Fax 011/6679511
EMAIL : consulenza.info@gafondiaria.it



gruppo agenti LA FONDIARIA

Configurazione di Thunderbird (programma liberamente distribuito)

Avvertenza

Qualora non lo si avesse, scaricarlo all'indirizzo (programma per Windows)

http://download.mozilla.org/?product=thunderbird-24.5.0&os=win&lang=it

Per altri sistemi operativi (Mac OS X e Linux), fare riferimento alla pagina

http://www.mozillaitalia.org/home/download/#thunderbird

Installare il programma seguendo le istruzioni riportate a video.
1. Avviare il programma
2. Si presentera una schermata che offre alcune opzioni, selezionare il pulsante in basso a

sinistra “Saltare questo passaggio e configurare un indirizzo esistente”

Benvenuti in Thunderbird [5_<|

Si desidera un nuovo indirizzo di posta?

Il tuo nome o soprannome Cerca

Thunderbird & grada di offrire un nuovo account di posta elettronica in collaborazione con diversi
provider, Per cominciare & sufficente inserire nome e cognome, o qualsiasi altra parola che si desideri.

aandi.net

[ termini di ricerca utilizzati sono inviati 2 Mozilla (Informativa sulla privacy) ed a farnitor di email terzi
gandi.net (Informativa sulla privacy, Condizioni di utilizzo del servizio) per trovare indirizzi disponibili.

Saltare guesto passagdio ed usare un

= : Configurerd il mio account pio tardi,
indirizzo esistente

Pagina 7/11
Consulenza Informatica
10126 TORINO - C.so Massimo D'Azeglio,55
Telefono 011/6395178 - Fax 011/6679511
EMAIL : consulenza.info@gafondiaria.it


http://download.mozilla.org/?product=thunderbird-24.5.0&os=win&lang=it
http://www.mozillaitalia.org/home/download/#thunderbird

gruppo agenti LA FONDIARIA

3. Compilare i campi presentati

Impostazione account di posta

Mome: | Mome Cognome

Indirizzo email: | nome.cognomei@gafond
Passward: | sssenene

Ricorda password

O WP

Reaqistrare un nuoyo account

x]

Conkinua annulla

I parametri da immettere sono quelli indicati nella sezione Parametri, di seguito un esempio

Casella A (il proprio nome)

Es: Mario Rossi

Casella B (I'indirizzo di posta elettronica)

Es: mario.rossi@gafondiaria.it

Casella C (l1a password)

La password riservata inviata mezzo posta
ordinaria. Se si fosse smarrito il documento vi
nvitiamo a visitare il sito
http://intranet.gafondiaria.it ed accedere al
profilo personale ove recuperare la password
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4. Si presentera una schermata che cerca di configurare automaticamente la casella, premere prima

interrompi e poi configurazione mauale

Impostazione account di posta E'

Morme: | Marne Cognorme |

Indirizzo email: | nnme.cugnume@gafund|

Password; | TIITITY |

Ricorda password

Ricerca in corso dei parametri di configurazione dal fornitore di posta elettronica 1)

Reqistrare un nuowo accounk ] [ Configurazione m manuale [ Inker .ﬁ.nnulla
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5. Compilare i campi e poi premere fatto

Impostazione account di posta

Morne: | Marne Cogname |

Indirizzo email: | cogname@gafondiaria.it|

Passwaord: | YT |

Ricarda password

A B C D E
In entrata: | |POP3 w ||| pop.gafondiaria. it |||| 110 » |||| Messuna w |||Passw0rl:| normale vl
In uscita:  sMTP F Ismtp.gafondiaria.it v" | | 25 w |||| Messuna W | Password normale
Marne ukente: L I nirne, cognorme@gafondiaria, it || G H |
Reqgistrare un nuovo accounk ] [gonfigurazicune avanzata ] [Rie_saminare ] [ Fatto [ annulla

X

parametri da immettere sono quelli indicati nella sezione Parametri, di seguito un esempio

Casella A (Tipo server — POP3) POP3

Casella B (indirizzo del server) pop.gafondiaria.it
Casella C (porta del server della posta in| 110

ingresso)

Casella D (utilizzo della crittografia) nessuna

Casella E (autenticazione)

Password normale

Casella F (indirizzo del server di posta in
uscita)

Es: smtp.gafondiaria.it

Casella G (porta del server di posta in uscita)

Utilizzare la porta 25

Casella H (crittografia nella comunicazione
SMTP)

nessuna

Casella I (password del server SMTP)

Password normale

Casella L (indicare il nome utente — la propria
casella di posta)
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Premere Fatto

6. Poiché non viene utilizzata alcuna crittografia, verra presentata una schermata di avviso,

selezionare 1'opzione “sono consapevole dei rischi” e poi “Fatto”

Impostazione account di posta

Attenzione!
Impostazioni in entrata: pop.gafondiaria. it non lcun tipo di cifratura.
B Dettagli tecnici

Impostazioni in uscita: smip.provider.it non usa alcun tipo di cifratura.

B Dettagli tecnici

N0 consapevale dei rischi,

a impostazioni
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